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TERVENCAO NOS COMPORTAMENTOS AD

ITIVOS E NAS DEPENDENCIAS

Area de formagdo Namero de
Atribuiges / Competéncias/Actividades Cargo/carreira/categoria académica e/ou postos de 0BS (a); (b) Joao
profissional trabalho
Diretor-Geral - 1
Subdiretor-Geral - 1
- Diretor de Servigos - 2
Chefe de Divisao : 6
Chefe de equipa multidisciplinar - 3
Médica
Definigdo de linhas de orientagdo técnica e normativa para o tratamento, reinsergao social e
redugdo de riscos e minimizag3o de danos, na drea dos comportamentos aditivos e das
dependéncias: Criagao de grupos de trabalho para elabora¢3o de normas e orientagdes, com base
na evidéncia cientlfica; criagio de mecanismos de validagao; realizago de testes de aplicabilidade; | Assistente Graduado Saude Publica 1
promog3o da disseminagdo.Criagio de uma rede de referenciagdo, segundo o grau de severidade
dos probl ligados ao de substi psicoativas e das dependéncias, entre culdados
primérios, centros de respostas integradas e unidades de inter e unidades h
Técnico superior de saide
Prestar apoio técnico 4 direcgdo na drea dos projetos financiados pelo SICAD, nomeadamente Assessor Superio 1
PORI, Equipas de Rua, Centros de Abrigo, bem como participar em juris de concurso. P r -
Coordenagdo do Projecto de Prevengdo; "Eu e os Outros" :Produgdo de documentos de
base;Definicdo e fundamentag3o tedrica; Definigdo dos pr p de intervengdo; Definigdo
dos objetivos, e das comp Definigao dos Itados/ impactos dos {a curto, médio
e longo prazo); revisdo dos materiais existentes; produc3o de novos materiais; manuten;ao de
uma rede de ¢ com entidades parceiras; d ho de novos procedil
formagdo das estruturas de terrena para melhor implementagio dos projetos; pesquisa de boas Assesso! 1
praticas a nivel internacional sobre o consumo de dlcool, para integragdo em programas de Ssessor
prevenc¢do dos problemas ligados ao dlcool; articulagdo com parceiros para a implementagdo de
projetos preventivos. Pesquisa de fontes de fi i e formulag3o de candidaturas, e
respetlvos documentos de suporte. Planificagdo das intervengSes em comportamentos aditivos e
dé doosc ! assegurar a 3o e atualizagdo da base de
dados EDDRA.
Elaboragdo de documentos de apoio a gestdo, apoio e participacdo na representagio institucional,
ena :oordenagao de grupos de trabalho |nter|nst|luc|ona|s em matéria de consumo de
bsta compor aditivos e dependéncias.Apoio técnico na . -
Implementag3o e valiagio das linhas de orientag3o baseadas na evidéncia cientifica, em diferentes Assistente Principal = 1
contextos;pesquisa de boas préticas a nivel internacional sobre o consumo de alcool, para
integragdo em programas de prevengao dos problemas ligados ao dlcool
Criagio e 3o de condigSes para o pl\ e impl 50 dos planos e politicas
nado de substanci icoativas, compor aditivos e d dé (elaboragdo
de documentos e ferramentas de suporte a gestdo,criagao de circuitos e rotinas de articulagdo, .
P gestao,crias © Assistente - 1

estudo dos planos setoriais em vigor, realizagdo de reuniSes com parceiros internos e externos,
levantamento de necessidades, negociagdo da adog3o das politicas, celebra¢do de protocolos,
produgdo de documentos).




Técnlco superior

Prestar apoio técnico 3 diregdo nas reas de especialidade, designadamente juridica, bem como
apoio ao Coordenador Nacional;

Verificagdo e validagdo dos relatérios financeiros das estruturas financiadas pelo SICAD no dmbito
dos Programas e projetos Operacionais ; Colaboragdo na construg3oe do Sistema de Monitorizagao
e Avaliagdo de Projetos (a nivel interno e a nivel externo em articulagdo as estruturas do Ministério
da Salde lvidas);Colaboragdo, na comp fi ira, na 50 e impl 3o do
modelo de avaliagio de projetos;Realizagdo de auditorias técnico-financeiras a projetos em
execugdo; Recolha, insercdo de dados e andlise (quantitativa e qualitativa) de informacgo relativa
80s Programas e projetos operacionais; Incremento da Base de dados de diasgnéstico de

P

através dod v e da construgdo dos médulos necessarios ao processo
de avaliagdo; Manutengdo do pracesso de monitorizagao dos projetos {indicadores financeiros

Elaborag3o de instr para a impl 3o do Diagnéstico de necessidades ; Definig3o de
linhas orientadoras para a intervengao no dmbito dos Programas e projetos Operacionais;
Elaboragdo do regul que belece as condigdes de fi i publico de projetos e

Programas Operacionais, Elaboragdo da documentag3o de suporte ao procedimento concursal;
Definigdo dos critérios para selegdo das interveng@es a apoiar; Elaboragdo de instrumentos para o
acompanhamento, monitorizagdo e avaliagio das intervences dos projetos, cofinanciados e ndo
financiados ; Promogao de grupos de trabalho com as estruturas parceiras do Ministério da Saide,
no sentido de se apresentarem e discutirem as metodologias propostas, por forma a recother os
contributos dos vérios intervenientes e assegurar a uniformizagdo de procedimentos a nivel
nacional; Realizag3o de auditorias técnico-financeiras a projetos em execugdo; Apoio a
implementag3o dos programas e projetos operacionais, através da resposta a questSes/dividas
colocadas pelas estruturas parceiras do Ministério da Salde. Elabora¢do de Bases de Dados para
gestdo de informagdo relativa aos territérios identificados, nos projetos implementados;
Participagio na elaboragdo de um sistema integrado de tratamento de informagao de todas as
fases que constituem o processo de financiamento de projetos, no dmbito dos Programas de
Apoio Financeiro desenvolvidos pelo Ministério da Satde; Disponibilizagdo uma ferramenta
integrada de tratamento eletrénico de todas as fases que compdem os projetos de financiamento,
permitindo o acompanhamento financeiro e técnico dos mesmos,

Concegdo e coordenagdo de programas especificos, no ambito da intervengao nos

comportamentros aditivos e dependé ao nivel do pk sele¢3o, monitorizacdo,
avaliagdo, e identificagdo das idades; Definigdo e fund. 3o tedrica; Definigdo dos
pressupostos de intervengao; Definigio dos objeti edas p Definigdo dos
resultados/ impactos esperados {a curto, médio e lango prazo); Pesquisa de fontes de

fi e formulagdo de candidaturas, e respetivos doc de suporte. Planificagdo
das intervengGes em compor aditivos e dependéncia doosc I

Elaborag3o de documentos de apoio & gest3o, apoio e participagdo na representagao institucional,
e na coordenagdo de grupos de trabalho interinstitucionais em matéria de consumo de

heta,

ia; compor aditivos e dependé

Produgdio de normas e critérios ivas a definigdo dos requisitos para licenci de
unidades privadas prestadoras de cuidados de saude na érea das dependéncias e dos
comportamentos aditivos; elaboragao de propostas de atualizagdo e reformulagdo do

ord jurldico que enquadra a atividade destas unidades.Elaboragdo de pareceres
juridicos relativos a impl 3o de progl e proj operacionais, a implementar e em
curso. Elaboragdc de propostas de alteragio legislativa, no que se refere ao enquadramento da
atividades das institutigGes op na dreadotr reinser¢o social,prevencao,

redugdo de riscos e minimizagdo de danos. Apoio jurldico aos processos concursais, ao nivel do
tratamento.

Técnico superior

Psicologia 15
Politica Social 1
Relagbes Internacionais 5
Gestao 9




SERVICO DE INTERVENGAO NOS COMPORTAMENTOS ADITIVOS E NAS DEPENDENCIAS

laboragdo de instr para a impl 3o do Diagnéstico de idades, no 3mbito da
reinser¢do ; Elaboragdo do regulamento que estabelece as condigdes de financiamento publico de
projetos e Prog QOp ionais, Elaboragdo da d ¢3o de suporte ao procedimento
concursal, no que respeita a reinserg3o; Definic3o dos critérios para selegdo das intervencdes a
apoiar, no dmbito da reinsergdo; Representagdo em grupos de trabalho com as estruturas
parceiras do Ministério da Saide, no sentido de se apresentarem e discutirem as metodologias
propostas, por forma a recolher os contributos dos varios intervenientes e assegurar a
uniformizagdo de procedimentos a nivel nacional, no dmbito da reinsergdo; Apoio a
|implementago dos programas e projetos operacionais, através da resposta a questdes/duvidas
colocadas pelas estruturas parceiras do Ministério da Saude, no dmbito da reinsercdo.Participacio
na harmonizagdo dos procedimentos técnicos das Comissdes de Di 30 da Toxicodependéncia,
na drea especifica dos de substanci icoati

Apoio técnico na implementacio e avaliagdo das linhas de orientacdo baseadas na evidéncia
cientifica, para promogdo da qualidade das intervenges terapéuticas e de reinsergdo social;
definigdo das dimensdes, construgdo de modelos; desenvolvimento de indicadores e concegao de
instrumentos de monitoriza¢do e avaliagdo dos programas e projetos operacionais, para a
avaliagdo ao nivel do processo e do impato.

Verificagdo e validagdo dos relatorios financeiros das estruturas financiadas pelo SICAD no dmbito
dos Programas e projetos Operacionais ; Colaboragdo na construgio do Sistema de Monitorizagdo
e Avaliagdo de Projetos (a nivel interno e a nivel externo em articulag3o as estruturas do Ministério
da Saude idas);Colaboracdo, na fi ira, na concegdo e implementagdo do
modelo de avaliagdo de projetos;Realizag3o de auditorias técnico-financeiras a projetos em
execucdo; Recolha, inser¢ao de dados e analise (quantitativa e qualitativa) de informagao relativa
aos Programas e projetos operacionais; Incremento da Base de dados de diasgnéstico de
através do lvi e da construgdo dos modulos necessarios ao processo
de avaliagao; Manuteng3o do processo de monitorizag3oe dos projetos (indicadores financeiros
mensais).

N

Elaboragdo de instr para a impl ao do Diagnéstico de idades ; Defini¢do de
linhas orientadoras para a intervengdo no ambito dos Programas e projetos Operacionais;
ElaboragSo do regul que belece as condigGes de fi i publico de projetos e

Programas Operacionais, Elaborag3o da documentagdo de suporte ao procedimento concursal;
Definicao dos critérios para selegdo das intervengdes a apoiar; Elaboragdo de instrumentos para o
h monitorizagdo e avaliagdo das intervengdes dos projetos, cofinanciados e ndo

financiados ; Promogao de grupos de trabalho com as estruturas parceiras do Ministério da Sadde,
no sentide de se apresentarem e discutirem as metodologias propostas, por forma a recolher os
contributos dos vérios intervenientes e assegurar a uniformizagdo de procedimentos a nivel
nacional; Realizagdo de auditorias técnico-financeiras a projetos em execucdo; Apoioa
implementagdo dos programas e projetos operacionais, através da resposta a questdes/duvidas
colocadas pelas estruturas parceiras do Ministério da Saude. Elaboragao de Bases de Dados para
gestdo de informagao relativa aos territérios identificados, nos projetos implementados;
Participag3o na elaboracdo de um sistema integrado de tratamento de informagao de todas as
fases que constituem o processo de financiamento de projetos, no ambito dos Programas de
Apoio Financeiro desenvolvidos pelo Ministério da Sadde; Disponibilizagdo uma ferramenta
integrada de tratamento eletrénico de todas as fases que comp&em os projetos de financiamento,
permitindo o acompanhamento financeiro e técnico dos mesmos.

Concegdo e coordenagdo de programas especificos, no dmbito da intervengdo nos

comportamentros aditivos e depend&ncias, ao nivel do pl selegdo, monitorizagdo,
avaliag3o, e identificagdo das idades; Definigao e fund ¢3o tedrica; Definigdo dos

pr p de intervengio;Definico dos objeti edas p Definicdo dos
resultados/ impactos esperados (a curto, médio e longo prazo); Pesquisa de fontes de

fi i e formulagdo de candid , € respetivos d de suporte. Planificagdo

dénci 4,

das intervengdes em compor aditivos e dep 05 ¢ T

Técnico superior

Ciéncias Sociais

Estudos Sociais

Sociologia

Matematica

Servigo Social




th ot (efdni qa

Apoio, informagdo e enc /email na drea das dep

e problematicas associadas; produgdo de contetdos web na drea das dependéncias , saude fisica
e mental, adolescéncia, comportamentos de risco, promogao da satde; tradugdo e produgdo de
materiais lGdicos; gestdo de conteldos do site “Tu-Alinhas” , com atualiza¢do do backoffice e
introdug3o de novos conteiidos ; atualizagdo e gestdo do BackOffice da ferramenta operacional de
registo e monitorizagao da Linha Vida - SOS Droga; produgao e revisdo de materiais na area da
prevengdo das dependéncias no mbito do projeto nacional “Eu e os Outros”; realizagdo e
Implementagdo da avaliagdo do impacto de projetos de prevencdo a nivel nacional;

d i dec ados pr i ilizando as redes sociais como plataforma de
divulgagdoAcompanhamento continuado, de 3mbito social, para os utentes e familias que
contatam o servigo ; articulagdo com os Servigos locais de interveng3o na area das dependéncias,
no dmbito do encaminhamento de situages.

Definigdo de linhas de orientagao técnica e normativa para a prevencao dos comportamentos
ers

aditivos e das dependéncias, e intervengao em c re ivos / novas ja.
pslcoativas: Criagao de grupos de trabalho para elaboragao de normas e orientagdes, com base na
i ; licabilidad,

dé ientli criagdo de mecani de validagdo; reali de testes de ap
promogao da di: inag3o.Elaboragdo de d de apoio a gestdo, apoio e participagdo na
repr 3o institucional, e na coordenagéo de grupos de trabalho interinstitucionais em
matéria de de psicoativas, compor adltivos e di dénci

Coordenagao da implementag3o e valiagdo das linhas de orientagdo baseadas na evidéncia
cientifica, para promogao da qualidade das intervengdes preventivas e de redugdo de riscos e
minimizagdo de danos; Coordenagao do desenvolvimento de indicadores e concegdo de
instrumentos de monitorizacdo e avaliagdo dos programas e projetos operacionais, para a
avaliag3o ao nivel do processo e do impato. Coordenag3do da implementagdo da intrevengdo nos
diversos contextos , nomeadamente Meio laboral, Universitario entre outros. Coordenagao de
Projectos de Prevengdo ao nivel Nacional; Coord 3o da 30, monitorizagdo e

actualizagdo do Sitio www.Tu-Alinhas,pt ;Coordenagdo do Servigo Linha vida SOS Droga;
Coordenagdo da participagdo na representag3o institucional, e na coordenagio de grupos de
trabalho interinstitucionais em matéria de consumo de substanci icoativas, compor

aditivos e dependéncias; Perito Nacional do Mecanismo Nacional de Alerta, garantindo a
articulagdo e a divulgagdo dos alertas emitidos pelo OEDT pelos diversos parceiros institucionais;
Ponto de Contacto Nacional para o Exchange on Drug Demand Reduction Action -EDRA do OEDT;
Representag3o institucional ao nivel internacional; Presi da Fundagio Europeia dos Servigos
de Ajuda -FESAT;Coordenadora das candidaturas e execugdo de Projectos da Agencia Europeia
PROALV no ambito do programa Leonardo Da Vinci mobilidades;apoio ao Coordenador Nacional,
assegurando a coordenagdo das Subc Pr: a0, Redugdo de riscos e Minimizagdo de
Danos, Tratamento e Reinser¢do {memorandos das reunies, elaboragdo de contributos para os
Relatérios de avaliagdo interna do PACDT 2009-2012 e do PNRLA 2010-2012; elaboracio de
contributos para a proposta de relancamento do novo ciclo estratégico e acompanhamento do
préximo Plano Estratégico}

Realizagdo de estudos representativos a nivel nacional em "meio escolar" {concegao e elaboracdo
dos projetos; redagdo dos relatorios dos estudos);Participacdo em estudos internacionais

(atividades/tarefas diferenciad. os projetos);Dinamizag3o da Rede de 3
sobre Compor Aditivos e Di dé (RICAD) {participagdo em projetos internacionais
com este objetivo; impl 30 de procedi facilitadores da integragao de investigadores
por em equipas multinaci e multidisciplinares); Promog3o e acompanhamento de

estudos representativos a nivel nacional na "populagdo geral" {acompanhamento na elaboragio
técnico-cientifica do caderno de encargos, celebragdo de protocolos, acompanhamento e apoio a
edigdo)

Participagdo na realizagdo de estudos representativos a nivel nacional "meio escolar" (recolha de
dados; validagSo dos dados; andlises estatisticas para os relatérios dos estudos e para
compromissos e outras solicitagGes nacionais e internacionais)

Participagdo na realizagdo de estudos sobre as percegdes, crengas, atitudes e representagGes
sociais das substancias psi e outras dependéncias (4 estudos / populagSes: anllses
estatisticas para os relatérlos dos estudos e para outras solicitagGes}

Participagdo nos novos estudos de "Investigagdo-agaa” em estreita articulagdo com o DPI, com vista a
dlagndsticos de necessldades e avallagdo das intervengdes em il ("melo uniy io",
“inzstrafidede rodovidria” & cutros: analissd estalistcas pard oy relatdrion dot estudos e para vuligs
sollcltagGes)

Técnico superior

Direito

{b) um posto de trabalho ocupado a tempo parcial

Direccdo Administrativa

Antroplogia

Relagdes Publicas e
Publicidade

Economia e Finangas




Participagdo na realizagdo de estudos sobre "estimativas da pr ia de idores
problematicos de drogas" (concegdo e elaborag3o dos projetos; recolha e analise de dados;
redagdo dos relatérios dos estudos)

Participagdo na realizagdo de estudos {de coorte) sobre a mortalidade associada &
toxicodependéncia e ao alcooli (recolha e andlise de dados)

Promogdo e panh: da i igagdo cientlfica na drea do alcool {levantamento
bibliografico e leitura critica dos novos estudos nacionais e internacionais; apoio  publicagdo, nas
edigdes do SICAD, de relatérios/monografias de estudos relevantes nestas areas; elaboracdo de
pareceres, acordos de colaboragio)

Pamcnpa;ao na realizagdo de estudos {de coorte) sobre a mortalidade associada a

déncia e ao alcooli {c 30 e elaboragdo de projetos; redagdo de relatérios dos
estudos)
Participagao nos novos estudos de "investigagdo-agdo" em estreita articulagdo com o DPI, com
vista a diagnésticos de necessidades e avaliagio das intervengGes em contextos especificos ("meio

universitirio”, "sinistralidade rodoviaria" e outros: participagdo na concegio dos projetos, na
recolha de dados e na redagao de relatérios dos estudos)

Realizagdo de estudos sobre as percegdes, crencas, atitudes e representagdes sociais das
bstancia: ivas e outras dependé {4 estudos / populagSes: concegdo e elaboragéo dos

projetos; recolha de dados; validagdo dos dados; redagdo dos relatérios dos estudos)

Promog3o e acompanhamento da investigag3o cientifica na drea das drogas e toxicodependéncias

{levantamento bibllogralico e leitura critica dos novos estudos nacionals e Internaclonals; apoio & publicagdo,

nas edi¢Ges do SICAD, de relatdri de estudos nestas dreas; elaboraglo de pareceres,
acardos de colaboragdo)
Promaogdo e de estudos a nivel naclonal na "populagdo reclusa”

na 3o técnlco-clentifica do caderno de encargos, celebragdo de protacolos,

acompanhamenta e apolo & edlgdo)

Realizag3o de estudos e monitorizagdes em “culturas juvenis, comportamentos aditivos e

fenémenos emergentes" (concecdo e elaborag3o dos projetos; recolha e andlise dos dados /

Informagdo; redagdo dos relatorios dos estudos)

Pam pa;ao na elaborag3o de novos Relatérios Anuais em matéria de comportamentos aditivos e
1é sem substancias (determinad itulos: recolha de dados, elaboragao de quadros

e gra'ficos e redagdo)

Promogio e h dai igagdo cientlfica na drea dos comportamentos aditivos e
d déncias sem substancias (I bibliogréfico e leitura critica dos novos estudos
nacionais e internacionais; apoio a publicagdo, nas edicges do SICAD, de relatérios/monografias de
estudos relevantes nestas areas; elaboragdo de pareceres, acordos de colaboragéo)
Cna;ao da rede de servigos fonte de dados no dominio dos comportamentos aditivos e das
déncias sem substancias (pesquisa de doc 30 e meta informag3o nacional e
internacional sobre indicadores; identificacio dos servigos-fonte de indicadores, fluxos e canais
de comunicag3o e transmiss3o de dados; negociagdo com os servigos identificados para a sua
integracdo na rede; promogcdo de espagos de partilha e discussao entre os interlocutores da rede)
Pamcnpagﬁo na elaboragao de novos Relatérios Anuais em matéria de comportamentos aditivos e
déncias sem substancias (determinad itulos: recolha de dados, elaboragdo de quadros

e graficos e redagdo)

Técnico superior

Filosofia

Farmdcia

Seguranga Social

Secretariado e
comunicagdo empresarial

Contabilidade e
fisacalidade




Consohdagao e alargamento da rede servigos-fonte de dados no dominio das substancias

P de doc 30 e meta informag3o nacional e internacional sobre
indicadores; |dent|f|cagao dos servigos-fonte de indicadores, fluxos e canais de comunicagdo e
transmissio de dados; negociagdo com os servigos identificados para a sua integragdo na rede;
promogdo de espagos de partilha e discuss3o entre os interlocutores da rede). Participagdo na
elaboragdo do Relatdrio Anual sobre a Situagdo do Pals em Matéria de Drogas e
Toxicod déncias {coordenagdo e redagdo da Parte A do Relatério), Participagdo na elaboragdo
do novo Relatono Anual sobre a Situagdo do Pals em Matéria de Alcool e dos novos Relatérios
Anuais em matéria de compor aditivos e d déncias sem {concegdo da
estrutura dos Relatérios e coordenagio da redagdo). Apoio ao Coordenador Nacional,
assegurando a denagdo das Subcomi Dados e igag dos das r
elaboragdo de contributos para os Relatérios de avaliagdo interna de PACDT 2009-2012 e do
PNRLA 2010-2012; elaborag3o de cantributos para a proposta de relangamento do novo ciclo
estratégico e acompanhamento do proximo Plano Estratégico)

Criagdo / aji e impl ¢3o de instr de recolha de dados normalizados nos
servicos-fonte de dados (negociagdo, construgdo / ajustamento dos instrumentos, normalizagao
dos procedimentos de recolha e transmissdo dos dados).
Participagdo na elaboragdo do Relatério Anual sobre a Situagdo do Pals em Matéria de Drogas e
Toxicod déncias (Parte A- t e andlise ica de dados / indicadores recolhid
no dmbito da rede de servigos-fonte de dados, designadamente anélises das bases de dados
enviadas para o efeito)
Participag3o na elaboragdo do novo Relatério Anual sobre a Situag3o do Pais em Matérla de Alcool
& dos novos Relatérios Anuais em matéria de compor aditivos e dependé sem
bstancias ( eanilise ica de dados / Indicadores recolhidos no ambito da rede
de servn;os-fome de dados, designadamente andlises das bases de dados enviadas para o efeito)
Elabora¢do de informagdo especifica em resposta a vérios compromissos nacionais e
Internacionais e a outras solicitagdes institucionais ou académicas {analises estatisticas especificas

e elaboragao de informagao}

Gestdo das aplicagdes / bases de dados relativas as decisdes judicias (art.2 64.2 do Decreto-Lei n.2
15/93) (validacdo dos dados, andlises estatlsticas para compromissos e outras solicitagGes
nacionais e internacionais}

Participagdo na elaboragdo do Relatério Anual sobre a Situagdo do Pais em Matéria de Drogas e
Toxicodependéncias (Parte A - elaboragdo de quadros e graficos e revisdo para edigao)
Participagdo na elabora¢3o do novo Relatério Anual sobre a Situaggo do Pals em Matéria de Alcool
(elaboragZo de quadros e grificos e revisdo para edigao) Partlclpat;ao na elaboragﬁo de novos
Relatérios Anuals em matéria de compor aditivos e d déncias sem ia
(revisdo para edi¢do)

Apoio 3 gest3o e planeamento da Divisdo {na elaboragdo de planos e relatorios de atividade na
monitorizagdo do PA da DivisZo, na gest3o e encaminh das de informagao eltas|
3 Divisdo, na articulagdo intrainstitucional)

Apoio, em estreita articulagdo com a DRI, na coordenagdo das respostas a questionarios
internacionais na drea do alcool (reunido da informagdo solicitada através da articulagdo com os
servigos-fonte de dados)

Atualizagdo dos contelidos relativos a drea da Estatlstica e Investigagdo no site do SICAD

Apoio, em estreita articulagdo com outras DivisGes, na elaboragdo de informacdo de apoio a
gestdo e decis3o (resposta as solicitagdes da Diregdo e da Tutela)

do da gestdo d. I (indexar doc atender o pdblico presencialmente e a
distancia); Dinamizac3o da recolha de informagdo multimeédia (recolher, tratar e divulgar
informag3o de imprensa escrita, legislagao, artigos clentificos; editar, reproduzir e divulgar CD's e
DVD's tematicos); Dinamizagdo dos diferentes canais de informagao {pesquisar informagdo em
diferentes contextos; actualizar backoffice - introduzir conteddos}); Estruturago dos diferentes
canais de informag3o {colaborar na reestruturagdo do site SICAD; colaborar na criagao de perfis
institucionais nas redes sociais).

Técnico superior
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f



AO MO

Dinamizagdo da recolha de informagdo multimédia (tratar e divulgar informacao audio,
video,imagem, imprensa escrita, legislagdo, artigos cientlficos; responder as solicitagSes de
informac3o especifica nesta drea); Dinamizagao dos diferentes canais de informagao (criar
estratégias de comunicago para diferentes canais;criar formatos de comunicagdo para recolha de
informag&o; pesquisar informag3o em diferentes di e criar ¢
Coordenagdo de eventos nacionais {colaborar na organizagao de eventos, em articulagao com
outros servigos, nomeadamente com a EMPECO em matéria formativa e pedagogica e com a DGR},

Criagdo de produtos e formatos de comunicag3o e design institucional (desenvolver produtos
gréficos e multimédia institucionais e formatos icacionais no apoio a divulgagdo e recolha
de informagao); Estruturag3o dos diferentes canais de informagao (colaborar na reestruturagdo

do site SICAD, na criagdo de perfis institucionais nas redes sociais e no desenvolvimento do site do

|diretério do alcool conforme consta no PNRPLA); Dinamizagdo dos diferentes canais de

Informagdo {colaborar no backoffice - introduzir contetdos, criar paginas, validar, dinamizar e
criar conteldos); Dinamizagdo da recolha de informagio multiméd|a (editar, reproduzir e divulgar
CD's e DVD's tematicos); Coordenacdo de eventos nacionais {colaborar na organizagao de eventos,
em articulagdo com outros servigas, nomeadamente com a EMPECO em matéria formativa e
pedagdgica e com a DGR).

da gestdo d e indexar d elaborar bibliografias
teméticas; atender o publico presencialmente e  distancia; participar nos projetos internacionais
ELISAD e COPOLAD); Divulgagao, distribuigdo e apoio & edi¢do de publicages (apoiar os aspetos
formais relatives a edic3o, catalogagdo CIP,ISBN, ISSN, depdsito legal, ficha técnica; divulgar em
articulagdo com o OEDT as publica¢des desta agéncia; apoiar a divulgagdo de publicagbes editadas
pelo SICAD; analisar e apoiar as respostas as solicitagdes externas de materiais para apoio a
diversas acgdes); Edigdo da revista toxicodependéncias {colaborar nos processos relativos a
selecgdo de artigos e revisdo cientifica junto do conselho editorial e redatorial); Dinamizagdo dos
diferentes canais de informag3o {apoiar na criagao e d: lvi de dindmicas de resp
online).

Edig3o da revista toxicodependéncias (apoiar os processos relativos & selecdo de artigos e revisao
cientifica junto do conselho editorial e redatorial; colaborar na gestao de assinaturas e permutas;
colaborar na reviso de artigos; colaborar na edigdo e distribuigdo da revista); Elaboragao de
relatdrios da situagdo do pals (participar na elaborag3o do relatério da situagdo do pals em

matéria de droga e toxicodependéncias, Parte B); Di izagao dos di canais de
informagao {di izar a recolha de ¢ (dos para os diferentes canais; atualizar backoffice -
rever, analisar, validar; pesquisar informagao em dj ¢ ); Dil izagdo da recolha de

informag3o multimédia {apoiar na divulga¢do de informagao audio, video, imagem, imprensa
escrita, legislagdo, artigos cientlficos).

Interag3o com a imprensa nacional (organizar kits de informagao; estruturar e dinamizar
procedimentos e regras para comunicag3o externa; colaborar na organizagdo do secretariado de
comunica¢io com a imprensa); Dinamizagao dos diferentes canais de informac3o (colaborar na
criagao e dinamizagdo de estratégias de comunicagdo para novos canais de informagao {redes
saciais); colaborar na criagdo de dinamicas de resposta online; colaborar na criagio de formatos
de comunicagao para recolha de informagdo; pesquisar informag3o em diferentes contetidos;
dinamizar e criar contetdos para os diferentes canais de informagao}; Edicdo da revista

dependgncias {apoiar os processos relativos & selecgdo de artigos junto do consetho
editorial e redatorial)

Criagdo de produtos e formatos de icagdo e design instituci [§ produtos
graficos e multimédia institucionais e formatos comunicacionais no apoio & divulgagdo e recotha
de informagdo); Coordenagdo de eventos nacionais (colaborar na organizagdo de eventos, no que
respeita & imagem e desenvolvimento de pegas graficas); Estruturagdo dos diferentes canais de
informagdo (colaborar na reestruturagdo do site SICAD, na criagio de perfis institucionais nas
redes sociais e no desenvolvimento do site Diretério do Alcool, conforme consta no PNRPLA);
Dinamizagdo dos diferentes canais de informagdo {colaborar na criagdo de estratégias de
comunicag3o para novos canais; colaborar na criagdo de dindmicas de respostas online; criar
formatos de comunicag3o para recolha de informagao; actualizar backoffice - introduzir
contetidos, rever, analisar, criar paginas, validar, dil i (dos); Di izagdo da recolha de|
informagdo multimédia (editar, reproduzir e divulgar CD's e DVD’s tematicos); Elaboracao de
relatérios da sitagdo do pals {elaboragdo de instrumentos para pedido de contributos aos diversos
servigos fonte; colaborar na organizagio de processo e no apoio grafico}.

Técnico superior




SERVICO DE INTERVENCAQ NOS COMPORTAMENTOS ADITIVOS E NAS DEPENDENCIAS

Coordenar a elaboragdo do relatério anual da situagao do pals em matéria de droga e

déncia, Parte B - resp e intervengdes. Coordenar/colaborar na elaboragio de
relatdrios da situagdo do pais em matéria de dlcool, compor aditivos e dependé
Apoio ao Coordenador Nacional, 8 do a coord 30 da Subcomissao C icagd

Formagdo e Informaggo {memorandos das reunides, elaboracao de contributos para os Relatérios
de avaliagdo interna do PACDT 2009-2012 e do PNRLA 2010-2012; elaboragao de contributos para
a proposta de relangamento do novo ciclo estratégico e acompanhamento do préximo Plano
Estratégico).

Divulgagdo, distribuigdo e apoio a edig3o de publicagdes {apoiar a lizagdo das bases de dados
relativos aos contactos para distribui¢do de publicages; apoiar a divulgagdo de publicagbes);
3o da gestdo d | (colab no registo de entrada de documentos e verificagao

de duplicados); Dinamizag3o da recolha de informagao multimédia {colaborar na recolha e
divulgagdo de informagao relativa a imprensa escrita e legislagao); Apoio ao projeto Elisad.

Elaboragdo do orgamento anual na parte respeitante aos recursos financeiros afectos aos recursos
humanos e conta de Geréncia; gest3o e supervisao da utilizagao da aplicagdo informatica de
recursos Humanos e Vencimentos — RHV;

Carregamento periddico de todas as bases de dados dos recursos humanos da Administragdo
Publica, nomeadamente o carregamento trimestral e semestral do sistema de informagao da
organizagio do estado (SIOE), o carregamento mensal do Sistema de Informagado de Gestao
Orgamental {SIGO) — despesas com pessoal, a aplicagdo de acidentes de trabalho e doengas

pr ionais e a de ap dos e estrangeiros; elaboragdo mapa de efetivos Sc e CDT
Elaboragdo de pareceres técnic icos em todos os dominios do Ciclo de Formagao sobre
Projectos Formativos.

Elaboragio de documentos técnico-normativos sobre formagao com identificacio de diagnosticos
de necessidades formativas e consolidando os indicadores de execugao relativos a esta actividade,
através do apoio na organiza¢do e produgdo de Planos Formativos, de Relatérios de Avaliagdo, de
Instr de Gestao itucionais e de outros Relatdrios, legalmente previstos.

q

Colaborag3o na organizagdo e execugdo de Eventos Formativos e outros, integrados nas
prioridades formativas definidas .

Elaborag3o o balango social do SICAD, com elaboragdo dos mapas obrigatérios por lei e
elaborag3o do Relatorio Estatlstico; Emitir declaragdes, certidGes, notas de tempo de servico e
outros documentos, exigidos por lei ou requeridos pelos interessados; Atualizagdo e
monitorizagdo da aplicagdo GeADAP; Coordenagao dos processos eleitorais das Comissdes
Paritarias do SICAD e CDT; Tratamento dos processos de SIADAP |l e Il) nas fases de avaliagdo,
comiss3o paritdria e homologagio;Elaboragdo dos Relatérios Anuais de Avaliagdo de
Desempenho. Elaboragdo de infomagBes técnicas relativas 4s matérias de recursos humanos.

Desempenho de fungdes técnicas no dmbito do ac juridico e ¢

administrativo; elaborag3o de propostas de diplomas nas matérias refacionadas com a area de
recursos humanos e SIADAP Il e Ill; Andlise, estudo e elaboragdo de propostas de regulamentos
internos, del 30 e subdelegagdo de peténcias, mapas de pessoal com analise de fungGes e
elaboragdo de perfis de competéncias dos respectivos postos de trabalho; Elaboragao de estudos,
pareceres e informagdes técnico-juridicas e no dmbito das ComissGes para a Dissuasdo da
Toxicodependéncia; Interpretacdo jurldica de diplomas legais; Andlise de relatérios de auditorias e

elaboragao de respostas em sede de audiéncia prévia; recrutamento e selecgdo de pessoal;

Participagdo em jiris de ct de pessoal; Elaboragdo e monitorizag3o da aplicagdo do Plano
de Prevengdo de Riscos de Corrupgdo e InfragSes Conexas; Elaboragdo e atualizagdo do Manual de
Normas e Procedimentos Internos na area de Recursos humanos; elaboragdo dos mapas de
pessoal do SICAD e das CDT e mapas comparativos de postos de trabalho vagos/ocupados e
efetuar a respetiva gest3o; Organizacdo e instrug3o de processos de nomeagdo e renovagao de
comissdes de servigo de pessoal dirigente e os processos de recrutamento de trabalhadores;
tramitagdo de processos referentes a reorganizagdo de servigos e ao pessoal em situagao de
bilidade especial; Apoio ad ivo aos C |hos Coordenadores de Avaliagdo e ComissSes

Paritérias do SICAD e das CDT; Tratamento dos processos de SIADAP li e Ill na fase de reclamagao.

Técnico superior




Elaboracdo, pl e gestdo dos org de funci edei

assegurando a sua execugao e elaboragdo a conta de geréncia; Assegurando o cumprimento
integral de todo o sistema contabilistico imposto pelo POCP e demais legislag3o relacionada;
Assegurar o desenvolvimento das a¢des necessarias ao cumprimento integral de todas as
obrigacSes de natureza contributiva e fiscal; Proceder a requisicao de pedidos de libertagio de
créditos

Coordenag3o e articulagao com as unidades organicas inter no processo de preparagio
anual do Orgamento de Funcionamento ; Elaboragao de documentos no ambite da preparagdo do
Orcamento de Estado e de Receitas Proprias; Controlo da 30 Or | dos org

de funcionamento {O.E. e Receita Prdpria) com avaliagSes trimestrais; Elaboragdo de Créditos
Especiais e pedidos de Integragdo de Saldo de Geréncia; Compilagdo e tratamento da informag3o
financeira, com vista a elaborag3o de relatdrios financeiros mensais, semestrais e anuais ;
Elaborag3o e prestagdo de informagao financeira e fiscal a diversas entidades; Organizagdo dos
processos de alteragdo orgamental; Elaboragdo de informagdes e pospostas no dmbito do
Orcamento para despacho superior; Prestacdo de informagGes financeiras a DGO e a ACSS.

Elaboragdo de procedimentos nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos {(CCP) — Decreto-Lei
n.2 18/2008, de 29 de Janeiro e ao abrigo de Acordo Quadro celebrado peta ANCP; efectuar a
agregagdo de informagdo de compras; monitorizar os consumas e supervisionar a aplicagdo das
condigGes negociadas e a execugdo orgamental de compras; assegurar a gestdo do patrimonio e
do aprovisi dos bens arios ao funci do servigo; elaboragdo de
InformagBes e pareceres técnicos no dmbito da area Compras e Patriménio, utilizagdo da
aplicagdo de gestdo patrimonial (STOCK e INVENTARIO), execugdo financeira e material dos
projectos inscritos em PIDDAC, bem como na elaboragdo dos relatdrios semestrais e anuais de
execugdo; Elaboragao de normas e procedi internos, ori Ges técnicas e notas internas
na drea de Recursos financeiros, do aprovisionamento e patrimonial; controlo interno no dmbito
do Sistema de Monitorizagao de boas préticas, e respectivo acompanhamento; Elaboragdo do
Plano Anual de Compras {PAC); Executagdo dos procedimentos para aquisi¢3o de bens e servigos e
assegurar a gest3o dos bens consumiveis, bem como preparar e executar os contratos de
fornecimentos de servigos; Realizagdo de estudos no dmbito das compras e patrimonio com vista
atomada de decisGes.

Repr 3 ional e acompanh dos trabalhos em matéria de drogas illcitas no
quadro das Nag¢es Unidas, em particular da Comissao de pefaci do Grupo Pompidou do
Conselho da Europa e das diversas instincias da Unido Europeia, nomeadamente no Grupo
Horizontal Drogas; Repr ¢do nacional e pant dos trabalhos em matéria de
politica de dlcool no dmbito da Organizagdo Mundial da Sadde e nas instdncias da Unido Europeia,
nomeadamente no Comité de Politica Nacional e Agdo sobre o Alcoo! e no Férum Europeu Alcool e
Saude; Articulagao com os representantes nacionais nos diferentes grupos de trabalho do
Conselho da UE e com o MNE, com a Representagdo Permanente de Portugal junto da UE {REPER),
com o Secretariado Geral do Conselho e os diversos Servigos da Comissdo Europeia, com a Missao
de Portugal junto das Nagdes Unidas em Viena, bem como com os organismos das Nag¢des Unidas
responsaveis pela tematica das drogas e do dlcool; Promog3o e defesa de uma posigao nacional
coordenada entre os rep dos varios Ministérios/Servigos nas instdncias internacionais
que se ocupam da problematica das drogas ilicitas e do alcool; Correspondente Permanente do
Grupo Pompidou do Conselho da Europa; Representagdo nacional no Conselho de Administragao
do OEDT e assessoria técnica ao Presidente do Conselho de Administragdo do OEDT; Chefe do
Ponto Facal Nacional da REITOX (Rede Europeia de Informag3do sobre a Toxicodependéncia), junto
do OEDT; Elaboragdo do Relatério Nacional “Portugal: new developments, trends and in-depth
information on selected issues”; Parecer sobre a participagdo de Portugal em acordos e projetos

de cooperagdo multilateral ou bilateral, ac hando a sua preparagdo e execugao desses
insti Coord 3o da particip | no Programa COPOLAD e coordenar as

idades relativas & p 2-C lidagdo dos Observatérios Nacionais Drogas; Apoio ao
Coordenador Nacional, 2! do a coordenagdo das Sub Cooperagao Internacional

{memorandos das reunides, elaborag3o de contributos para os Relatérios de avaliagio interna do
PACDT 2009-2012 e do PNRLA 2010-2012; elaboragio de contributos para a proposta de
relangamento do novo ciclo estratégico e acompanhamento do préximo Plano Estratégico).

Técnico superior




Ac h daimpl 3o dos S indi es epidemiologicos-chave do OEDT, em
amculagio com os peritos nacionais; Participagdo na elaboragao do “Final Activity Report” do
OEDT; Revisdo e validagdo do Relatdrio Anual do OEDT “ The State of the Drugs Problem in
Europe” e respetivo Boletim Estatistico; Elaboragdo e atualizagdo de forma regular do “Country
Overview “ (resumo da situagao portuguesa em matéria de drogas); Revis3o linguistica, andlise e
controlo das referéncias a Portugal nas diversas publicagSes do OEDT; Participacdo na elaborag3o
do Relatdrio Nacional “Portugal: new developments, trends and in-depth information on selected
issues”; Submissdo na aplicagdo FONTE do OEDT das Tabelas Estandardizadas e dos Questionarios
Estruturados; Gest3o e monitorizagdo do Acordo Anual de Subvengdo REITOX, bem como
elaboragdo do relatério intercalar e final de execugdo do mesmo Acordo,

Al h da impl g0 dos 5 indicadores epidemioldgicos-chave do OEDT, em
articulagdo com os peritos nacionais; Participagio na elaborag3o do “Final Activity Report” do
OEDT; Revis3o e validagdo do Relatério Anual do OEDT “ The State of the Drugs Probiem in
Europe” e respetivo Boletim Estatistico; Revisdo linguistica, anélise e controlo das referéncias a
Portugal nas diversas publicages do OEDT; Participagdo na elaboragio do Relatério Nacional
“Portugal: new developments, trends and in-depth information on selected issues”; Organizagdo e
acompanhamento das visitas institucionais e dos meios de comunicag¢do social estrangeiros sobre
a politica portuguesa em matéria de drogas e ilcool; Representagdo nacional na rede europeia de
correspondentes legais e dar resposta aos pedidos de informagao dos parceiros da rede e do
OEDT; Atualizagdo da base de dados jurldica do OEDT sobre legislagdo em matéria de droga e de
classificacdo de substancias psicoativas,

Monitorizagdo da execugdo do Plano de Atividades na area das Relag@es Internacionais; Resposta
aos pedidos de esclarecimento/informagdo sobre a politica nacional solicitados por organizagoes
internacionais; Contactos institucionais com entidades congéneres e organizagdes internacionais,
promovendo a divulgagao de projetos e boas praticas nacionais; Elaborag3o de pareceres sobre a
participagdo de Portugal em acordos e projetos de cooperagdo multilateral ou bilateral no dominio
das competéncias e atribuicdes do SICAD, acompanhando a preparag3o e execugdo desses
instrumentos; Resposta as solicitagSes das Nagdes Unidas, do Conselho da Europa e da Unido
Europeia, por forma a garantir o cumprimento dos compromissos do Estado Portugués com
organismos internacionais; Articulagdo com os representantes nacionais nos diferentes grupos de
trabalho do Conselho da UE e com o MNE, com a Representagdo Permanente de Portugal junto da
UE (REPER), com o Secretariado Geral do Conselho e os diversos Servigos da Comissdo Europeia,
com a Missao de Portugal junto das NagSes Unidas em Viena, bem como com os organismos das
NagGes Unidas responsaveis pela temitica das drogas e do dlcool; Resposta aos Questiondrios em
matéria de dlcool solicitados por izagGes internacionais; Apoio técnico aos trabalhos da
subcomissdo Cooperagdo Internacional.

ia técnica ao Presid do Conselho de inistragdo do OEDT; Impl da
Decisdo do Conselho relativa ao intercimbio de informag3o, avaliagdo de riscos e controlo das
novas substéncias psncoatlvas, Ponto Focal nacional para o Mecanismo Europeu de Alerta Rapido

de novas substd P ; Coord o do i Nacional de Alerta, garantindo a

articulagdo e a divulgag3o dos alertas emitidos pelo OEDT pelos diversos parceiros institucionais;

-Elabora;ao dos Relaténos de progresso e final do Mecanismo Europeu de Alerta Rapido de novas
bsta p aos Q fondrios em matéria de droga solicitados por

organlza;oes internacionais; Elaboragdo, revisdo e traducdo de documentos, pareceres e
apresentacdes sobre as questdes internacionais na drea das drogas, ilcool e dependéncias;
AtualizagSo dos contetidos no sitio da internet do SICAD, na parte respeitante as RelagSes
Internacionais e ao Ponto Focal REITOX junto do OEDT.

Acompanhamento e monitorizagdo da execugao do plano, a nivel interno e externo, com a

produgdo de pontos de situagdo e apr ¢ao de prop corretivas {estabeleci de
dinamicas de articulagao com os parcelros da rede de referénciagao entre os cuidados de saude
primarios, centros de resp das e unidades de inter ou unidades hospitalares,

estudo das redes de referénciagdo e das realidades dos parceiros das redes, dinamizagio e
implicagdo das estruturas da rede nas respostas aos utentes); articulagio com outros parceiros
implicados na implementac3o das planos e das politicas nacionais, produgdo de d

(pontos de situagdo, planos, relatérios e outros), apresentag3o de propostas para debelar
constrangimentos e obstdculos, entre outras; dinamizagdo de grupos de trabalho;

Técnico superior
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A h da impl 30 das orientagdes técnicas e normativas {estudo e preparagio

dos c dos das orit gGes técnicas e normativas, criagio de tr de
ac h da impl a0 das orientagdes, realizagao de reunies internas, realizagdo
de reunides com os parceiros externos, apr do de procedi ircuitos e instr

para o acompanhamento, a articulagdo com os servigos locais, produgao de documentos, pontos
de situag3o, relatérios}

Articulagdo com as unidades da rede no dmbito da gestdo do plano de formagdo (identificagdo das
idades de formagdo, definigao dos conteudos de formacdo, defini¢do do perfil dos

formadores;

Definigdo e acompanhamento dos planos de formagdo de acordo com as prioridades definidas
(articulagdo com os parceiros para identificagdo das de formag3o, elaboragdo de
planos de formagio, apoio a dinamizagdo de agdes de formagao)

1o

Apoio ao Coordenador Nacional , assegurando a coordenagdo das Subcomissdes Dados e

igagdo ( dos das reunides, elaboragdo de contributos para os diversos relatérios de
avaliagio; acompanhamento do Plano Estratégico)
Coordenagio e apoio técnico as atividades desenvolvidas pelas CDT no dmbito da

operacionalizagdo da Lei n230; criagdo de instr de doe
avaliagdo {reunides periodicas com as CDT, visitas aos servigos, identificagdo de pontos fortes e
fracos no funci das CDT, I i atico da atividade das CDT,

estabelecimento de mecanismos de recolha e tratamento de informagao, harmonizagdo da
recolha de informagao, elaboragio de pontos de situagdo, identificagdo de desconformidades,
ponder s solicitagGes das CDT, apresentag¢3o de propostas para a melhoria e qualidade do

servigo, avaliagdo)

Acompanh da impl 30 das orientagBes técnicas e normativas no deminio dos
modelos de interveng3o na area da dissuaso (estudo, participago e preparagdo dos conteudos
das orientagSes técnicas e normativas, criagio de i einstr de

da impl: ¢do das ori Bes técnicas e normativas, realizagdo de

12

reunides para propor os moldes do P criagdo de procedil einstr
de monitorizag3o, produgio de pontos de situagdo, produgdo de relatérios)

Técnico superior

Especialista de informadtica

dministragdo e g0 dos si de informagdo de utilizagdo interna;Monitorizagao do

funci dos sites internet e intranet;Apoiar os processos de aquisi¢do na rea das

TIC's;Elaborag3o e atualizagdo do Manual de Normas e Procedimentos Internos na drea de
informatica,

Especialista de informdtica

Técnico de Informética

Gestdo das 3 aplicagdes / bases de dados {CT, UD e CD) relativas as unidades de internamento
privadas (rece¢do dos formularios com dados, codificagdo de alguns campos, leitura dtica e
validagdo dos dados, anilise de dados para compromissos e outras solicitagGes nacionais e
internacionais)

Apoio, em estreita articulagio com a EMPECO, na monitorizagdo do Registo Central dos processos
de denagdo (nova atividad lidagdo dos dados inseridos e monitorizagdo periddica)
Manutenc3o da gestdo documental (gerir a base de dados relativo a empréstimos e introdugdo de
registos; assegurar a sua disponibilizagdo online; gerir aguisi¢cSes, permutas, compras e ofertas;
catalogar documentos); Dinamizagdo da recolha de informagdo multimédia (recolher informagdo
audio, video, imagem); Estruturag3o dos diferentes canais de informagéo {colaborar na
reestruturagio do site SICAD e no desenvolvimento do site Diretdrio do dlcool conforme consta no
PNRPLA); Dinamizagdo dos diferentes canais de informagao (atualizar backoffice - introduzir
conteudos, rever, analisar, criar paginas, validar, dinamizar contetdos); Elaboragao de relatdrios
da sltuagSo do pals (colaborar na elaborag3o dos d na sua p grafica).
Apoiar os utilizadores na exploragso do sistema informé doe 30 a nivel de
hardware e software do parque de computadores; Monitorizagdo de links de comunicagdes de

dad do do funci da rede local em termos de infraestrutura ativa e passiva;Gestao
de politicas e Jo de sit de backup e seguranca;Gestdo do inventarios de hardware,
software, equip ativos e telef IP;Gest3o, administracdo, §0 e monitorizagdo

do parque de servidores (Servigo de Dominio, Correior Eletrénico e aplicagdes).

Técnico de informatica

"



SERVICO DE INTERVENCAO NOS COMPORTAMENTOS ADITIVOS E NAS DEPENDENCIAS

Assistente Técnico

Func@es de chefia tecnica & admi atlva em uma Organica ou equipa de suporie,
por cujos resultados & responsdvel. Realizacio das actividades de programagio ¢ arganizagio do
trabatho. do pessoal que toordens, segundo orjentagdes e directivas superiores, Exstugio de
trabalhes de natureza técnica & administrathva de malor complexidade. Funges exercidas com

lativo grau de ize

Coordenador técnico

Fungdes de natureza iva, de aplicagdo de dos e processos, com base em directivas bem
definidas e instrugGes gerais, de grau médio de complexidade, nas dreas de actuagdo comuns e
instr is e nos varios dominios de 30 do servico; Apoio logistico e administrativo as|
seguintes dreas: Conselho Directivo; Planeamento e Administragio Geral; Monitorizagdo,
Formagao e RelagGes Internacionais; Intervengdo na Comunidade; Tratamente e Reinsergdo e
Apoio a Dissuas3o.

Assistente técnico

20

Assistente Operaclonal

Exercicio das fungGes de motorista no apoio a direcgdo e nas tarefas que se demonstrem
necessarias ao servigo, bem como manter em bom estado os veiculos do servigo; Assegurar o

dentro do horério de funci do servigo; gl a

funci da central

recepgao das comunicagGes de voz internas e externas com o respetivo reencaminhamento e

efetuar as chamadas que lhes forem solicitadas inter efetuar o e

informagao ao ptiblico;
Fungdes de natureza executiva, de cardcter manual ou mecanico, enquadradas em directivas

gerais bem definidas e com graus de plexidade variaveis. 30 de tarefas de apoio

bilidade pelos equi sob sua guarda e pela suacorrecta utilizagdo, procedendo,

dend.

comportar esforgo fisico.

do servigo, p

P

quando necessario, 3 manutengdoe reparagio dos mesmos, Assegurar a distribuigdo de
documentagdo, nomeadamente ao nfvel do servigo externo. Assegurar o funcionamento da

reprografia bem como outras tarefas de logistica e expediente geral.

Assistente operacional

Encarregado de pessoal Auxlllar

Coordenag3o do servigo de registo, e expedicao de toda a corresp €ncia, assegurando o
funcionamento do expediente e arquivo, procedendo & recep¢3o e registo de entrada dos

doc oset i interno e distribuigdo, e o registo de saida e expedig3o,

mantendo actualizado o arquivo interno

30 da gest3o doc | {registar a entrada de documentos para tratamento na base

de dados de gestdo docurnental); Divulgagdo, distribuicdo e apoio a edigdo de publicages {gerir o
stock de materiais e publicagSes do SICAD; disttribuir publicagSes; responder as solicitagGes de

materiais de prevengdo internas e externas ao SICADJ; Apoio logistico e administrativo.

Encarregado de pessoal Auxiliar

{b) - 1 profissional

Dirigentes

13
119
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Mapa Resumo dos postos de trabalho por cargo/carreira/categoria

Cargo/carreira/categoria n2 postos de trabalho observages (a); (b)
Diretor-Gerat 1
Subdiretor-Geral 1
Diretor de Servigos 2
Chefe de Divisdo 6
Chefe de Equipa Multidisciplinar 3
Assistente graduado salde publica 1
Técnico superior de salde {assessor superior ) 1
Técnico superior de salde {assessor) 1
Técnico superior de satde (assistente principal ) 1
Técnico superior de salde (assistente} 1
Técnico superior 68
Especialista de informatica 3
Técnico de informatica 6
Coordenador técnico 1
Assistente técnico 20
Encarregado de pessoal auxiliar 1
Assistente operacional 2
total 119

(1) Decreto-Lei n.2 17/2012,de 26 de janeiro, Portaria n.2 154/2012, de 22 de maio e Despacho n.2 8816/2012, de 3 de Julho
(2) Decreto-Lei n.2 17/2012,de 26 de janeiro, Portaria n.2 154/2012, de 22 de maio e Despacho n.2 8816/2012, de 3 de Julho

(a) - mencionar nimero de postos de trabalho a preencher com relagéo juridica por tempo determinado
(b} - mencionar nimero de postos de trabalho a tempo parcial

"Assessoria técnica, gestdo e prestagdo de cuidados no &mbito do fratamento dos comportamentos aditivos e dependéncias”
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